Manual de Planeacion en el Médulo de Proyectos

Icono en el modulo

A4

Requerimientos

- Tener uno 6 mas usuarios en el sistema.
@ Administrar Usuarios / Colaboradores

Usuarios Contratados 18 de 20

Nombre Sucursal Departamento ‘Vendedor
AControl Matriz

Jimena Ramirez Lopez Volkswagen

Jose Luis Lopez Martinez Matriz

Juan Luis Santamaria Vazquez Matriz . ©)
Luis Matriz Administracién ©)

7 7

- Tener una 6 mas areas de produccion en el sistema.

@ PRODUCCION

ADMINISTRA AREAS DE PRODUCCION

Regresar
Administrar

Administracién
Desarmollo

Disefio :
NUEVAAREA 7
Sistemas

Soporte

Taller

Areas Deshabilitadas

NI 2

- Tener uno 6 mas Tipos de Procesos.

Proyectos

@0 T3
506 Tipo de Procesos

(<) Regresar

Tipo Procesos

Edad

30 afios

23 afios

21 afios

Cumpleafios Fecha de Ingreso

16 de Febrero 10 de Febrero de 2020
20 de Febrero 08 de Febrero de 1961

26 de Septiembre de
26 de Septiembre P

(Campaias Publicitarias

& ®

(BN

Tiempo Laborando

00 afios 05 meses 12 dias

59 afios 05 meses 14 dias

00 afios 09 meses 26 dias

Usuario

lolalclol



Implementacion

Antes que nada se debe crear un proyecto con su informacién correspondiente. Para la
explicacion de cada seccion y funcion utilizaremos este ejemplo de una empresa de imprenta
que realizara publicidad de un Candidato a Gobernacién de un partido politico ficticio.

@ rroveCcTOS

& VER PROYECTO

Regresar

No. Proyecto: 20 No. Cotizacién: Ninguno
ivo: 154015

2020/07/22 Factura: SI

Campafia Electoral 2020-2021

México Puebla

No. Cliente: 241
Empresa: Partido Inexistente

Estatus de Proceso: En Proceso Estatus de Pago: Pendiente
Tipo de Moneda: Peso (MX)
No. de Compra del Cliente:

No. Partida  Tiempo de Entrega Unidad de Medida Descripcion X*Y Cantidad  Precio Unitario %+-  Importe

laboracién de folletos publicitarios para presentacién del candidato
ledidas: 40xm-10cm
r

2 olor

500.00 $5.00 0%  $2,500.00

acién de p:
idas: Smts-3mts "
rial: Poliester 10.00 $100.00 0%  $1,000.00

Gorras y playeras estampadas con foto del candidato
Color: Rosa "

3 Gorras unitalla 500.00 52500 0%  $12,500.00
Playeras ch, grd, x-grd

El usuario super administrador, administrador, operativo y hasta el usuario normal pueden
agregar una planeacién siempre y cuando tenga los permisos. Para ello se le deben asignar
en el modulo de usuarios ya sea al agregar o al editar.

En la seccion de Produccion y Proyectos al activar el modulo de Proyectos aparecera la
opcidn de planeacion, donde se puede asignar permiso para agregar, editar y ver.

PRODUCCION Y PROYECTOS

Produccién [
Proyectos O OJ O RSN O J
Avances []
Archivos [
Planeacion

Una vez teniendo el permiso en el modulo de Proyectos identificamos nuestro proyecto y le
daremos clic sobre el icono de planeacion.



F® PROYECTOS =

(O Buscar Agregar Proyecto

Cliente Folio 3 A = X
Vincdlade  Alternstive FACtu@  Avances  Archivos of [ [F] R

L S Planeacién
Campaia Electoral 2020-2021 154015 si &) B oe3E=Q® ®O66

No.Py  No.C Fecha Usuario Empresa Referencia Nombre

Departamento de

20 0 2020/07/22 Admin Partido Inexistente PlaneaciGh

Si tienes el permiso de agregar podras agregar la planeacion.

@ PROYECTOS

= Planeacién del Proyecto No. 20

( + ) Agregar Planeacién

Plan General

No existe un plan actualmente

Dentro de la planeacién como primer paso debes establecer una fecha de arranque y una
fecha de termino. También puedes elegir la fecha de termino como indefinida para una
planeacién continua, como publicidad en redes.

@) rrOYECTOS

— Planeacién del Proyecto

( < ) Regresar

Proyecto: 20 - Campania Electoral 2020-2021
Fecha Creacién: 2020/07/22

PaSO 1 - Fecha de Arranque:

Paso 2 =2 Fecha de Termino: Fecha indefinida: (J

Seleccione un Tipo de Proceso

Paso 3 -> [ prueba ][ Camparias Publicitarias ]

No. Partida Area Usuario Asignado  Nombre del Proceso Tiempo

Observaciones:

Guardar Cancelar

Para el paso 3 te apareceran los tipos de proceso guardados. Solo debes darle clic izquierdo
al tipo de proceso y dibujara cada partida de acuerdo al proceso. En este caso es el proceso
de “Campanas Publicitarias”.



[ prueba ][ Campafias Publicitarias ]

" : Nombre del .
No. Partida Area Usuario Asignado ) Tiempo
(O] Junio, 2020 ™ © Julio, 2020 ™ © Agosto, 2020 ©)]
SM DO W MA M JU Vi SA SM DO W MA M JU Vi SA SM DO W MA M JU Vi SA
= e ——
Disefio de Tolle - SR
: Disefio pro Repetir Patron. 3 4 E 6 7
5 ONo ® 10 11 12 13 14
17 18 19 20 21
27 28 29 30 31 24 25 26 27 28
4 6 31
© Junio, 2020 o © Julio, 2020 o © Agosto, 2020 ©)]
SM DO WU MA Ml JU W SA SM DO WU MA Ml JUu W SA SM DO WU MA Ml Ju W SA
2 Administracién Luis Repetir Patron: 3 4 5 6 7
si ONo @® 10 11 12 13 14
17 18 19 20 21
27 28 29 30 3 24 25 26 27 28
31
© Junie, 2020 ®© Julio, 2020 ®© Agosto, 2020 [©)]
SM DO W MA M JU Vi SA SM DO W MA M JU Vi SA SM DO W MA M JU Vi SA

Para cada partida debes ingresar el nombre del proceso y seleccionar un rango de fechas
para cada proceso. El sistema de acuerdo a la fecha de arranque y a la de termino (si es que
esta se establece) no permite seleccionar esos dias. Los dias disponibles aparecen de color
azul y los no disponibles en rojo. También puedes repetir el patrén por dias. Solo seleccionas

Sl y después ingresas los dias.

Puedes ingresar observaciones si lo requieres.

Por ultimo resta guardar la planeacion.

7




El plan general se muestra en un diagrama de gant. Al principio se muestra el proyecto que
es la campanfa Electoral en este caso y dentro los procesos incluidos.
Aqui los roles de usuario juegan un papel muy importante, se explican a continuacién:

* Usuario normal: Puede ver y agregar un avance unicamente de los procesos

que se le asignaron.

* Usuario Operativo: Puede ver todo lo asignado a su area, pero solo puede
agregar un avance a los procesos que se le asignaron a el.
* Usuario Administrador: Puede ver y agregar avances de todas las areas y

usuarios.

* Usuario creador de la planeacion y Usuario administrador pueden modificar la
planeacién como se muestra en donde dice: “Modificar Tiempo”;

@ rrovecros

= Planeacién del Proyecto No. 20

PROYECTO / PROCESOS

w Campafa Electoral 2020-202

Disefio de folletos

Revision de calidad

Impresion y empaquetado

PROGRESO

No iniciado

No iniciado

No iniciado

No iniciado

Zoom +

AREA/USUARIO

Nadie

Disefio, pro

Administracion, Luis

Taller, Produccion

Observaciones
Proyecto:
Planeacién: Este es un ejemplo

de observacién

7 Medificar planeacién

Visualizacion

Plan General G

Zoom - Dia Semana Mes @ Trimestre Ao

JUN - AGO JUL - SEP OCT - DIC

JUN JuL NOV

Modificar tiempo

Actualizar Progreso

La visualizacién del diagrama puede ser por dia, semana, mes, trimestre y afio.

Ahora para agregar un avance es necesario que se visualice por semana o dia.



@ rrovecros ———

Proyecto:

Planeacién: Este es un ejemplo

@? Planeacion del Proyecto No. 20 Planeacion; Est

'_"'T Modificar planeacién

Plan General

Zoom + Zoom - Dia @ Semana Mes Trimestre Afo

#30, 24 UL - 18 JUL #31, 27 JUL - 21 JUL #32, 03 AGO - 28 JUL
24 VIE |25 SAB 26 DOM 27 LUN |28 MAR 29 MIE 30JUE | 31VIE 1SAB 2DOM| 3LUN 4MAR S5MIE | 6JUE  7VIE 85AB 9

PROYECTO / PROCESOS PROGRESO AREA/USUARIO

v Campana Electoral 2020-202 No iniciado Nadie
Disefio de folletos No iniciado Diseno, pro
~
Revision de calidad No iniciado Administracion, Luis
Impresion y empaquetado No iniciado Taller, Produccién sk: Disefno de folletos

rt date: 2020-07-27
End date: 2020-09-01

Indica el avance

Ejemplo de avance con un usuario normal:

@ rrovecTos e—

Proyecto:

Planeacién: Este es un ejemplo

7 Planeacién del Proyecto No. 20 e it

Plan General

Zoom + Zoom - Dia @ Semana Mes Trimestre Afio

#30, 24 JUL - 18 JUL #31, 27 JUL - 21 JUL #32, 03 AGO - 28 JUL
PROYECTO / PROCESOS PROGRESO AREA/USUARIO : h
24 VIE 25 SAB26 DON27 LUN 28 MAR 29 MIE 30 JUE 31 VIE| 1 SAB |2 DOM 3 LUN |4 MAR 5 MIE 6 JUE | 7 VIE |8 SAB 9 DOM 10 LUN 1

v Campanfa Electoral 2020-202 7% Nadie

~

Nota: Una vez que arrastres la flecha del avance debes presionar el botén de actualizar
avance.

Conforme cada area avance el proyecto avanzara y el encargado del proyecto podra ver el
progreso de cada area o usuario.



PROYECTOS ormenecnes
Proyecto:
A5 o Planeacién: Este es un ejemplo
T2 Planeacion del Proyecto No. 20 de observacién
—2 ’
& Modificar planeacién
Plan General
Zoom + Zoom - Dia Semana Mes @ Trimestre Afio
JUN - AGO JUL - SEP OCT - DIC
PROYECTO / PROCESOS PROGRESO AREA/USUARIO
JUN JuL NOV
w Campana Electoral 2020-202 37% Nadie
Disefio de folletos Completado Disefio, pro
Revisi6n de calidad No iniciado Administracién, Luis
Impresi6n y empaquetado No iniciado Taller, Produccién Impresién y empaquetado

En caso de que no haya algun avance y la fecha de inicio de un proceso este atrasada se
vera en color rojo.

T (%)
PROYECTOS orenannes
Proyecto:
@00, Planeacién: Testeo original
{ . s C
2 Planeacion del Proyecto No. 19
==
[ 7 Modificar planeacion
Plan General
Zoom + Zoom - Dia @& Semana Mes Trimestre Afio
17 ABR - 11 ABR #17, 20 ABR - 14 ABR #18, 27 ABR - 21 ABR
PROYECTO / PROCESOS PROGRESO AREA/USUARIO
E|18 SAB19 DON20 LUNZ21 MAF 22 MIE 23 JUE 24 VIE 25 SAB26 DOM27 LUN 28 MAR 29 MIE 30 JUE 1 VIE 2 SAB 3 DOM 4 LUN |5 MAR|
w Desarrollo de Pagina web apz 1% Nadie
Cron Completado Disefio, pro
Desarrollo No iniciado Desarrollo, Juan Luis
Realizacién de cambios No iniciado Desarrollo, Mike
Testeo correspondiente No iniciado Soporte, Mad

Por ultimo el usuario super adminstrador puede visualizar todas las planeaciones de todos
los proyectos de acuerdo a la pagina.

@ PROYECTOS

No.Py  No.C  Fecha  Usuario

20 0 2020/07/22 Admin

19 0 2020/03/20 Juan

Empresa Referencia Nombre Vinculsdo  Altamatvo Pt Avances  Archivos ®@eBE =Q F R
) Departamento de N a =
Partido Inexistente e Campaia Electoral 2020-2021 154015 si &) B 0B =Q@BOOG®
) Desarrollo de P b apart 2 =
Miguel Desarrollo 2 esarrollo de Pagina web apartir 10002 si B B 0B =Q@B00006

Avance de todos
los proyectos




@ PROYECTOS

7 Resumen de Planeaci6n de Proyectos

PROYECTO / PROCESOS

» Proyecto 20 Campafa Electol
» Proyecto 19 Desarrollo de Pag
b Proyecto 18 Desarrollo de Pa¢
» Proyecto 17 Manejo de Redes
» Proyecto 16 Prueba

b Proyecto 15 Prueba

» Proyecto 14 Cambios product
p Proyecto 13 Pagina web som¢
» Proyecto 12 Carlos Quintana

» Proyecto 11 Javier Duarte Jim

PROGRESO

37%

1%

Completado

Completado

12%

No iniciado

Completado

No iniciado

89%

No iniciado

Zoom + Zoom -
ABR
AREA/USUARIO
MAR
Nadie
Nadie

Nadie Proyecto 17 ...
o

Nadie

Nadie

Start date: 2020-03-18
End date: 2020-04-01

Nadie Proyecto 14 Cambios produccién 321

Naviie A

Task: Proyecto 13 Pagina web somosmagia.com

Plan

Dia Semana Mes @ Trimestre Afio

ABR - JUN JUL - SEP
ABR MAY JUN JuL AGO SEP ocT NOV

Proyecto 20 Campafia Electoral 2020-...
Proyecto 19 Desarrollo de Pgina web apartir de cero 2

OCT - DIC

Proyecto 15 Prueba




