
Manual de Planeación en el Módulo de Proyectos

Icono en el modulo

Requerimientos

- Tener uno ó más usuarios en el sistema.

- Tener una ó más áreas de producción en el sistema.

- Tener uno ó más Tipos de Procesos.



Implementación

Antes que nada se debe crear  un proyecto con su información correspondiente.  Para la
explicación de cada sección y función utilizaremos este ejemplo de una empresa de imprenta
que realizará publicidad de un Candidato a Gobernación de un partido político ficticio.

El usuario super administrador, administrador, operativo y hasta el usuario normal pueden
agregar una planeación siempre y cuando tenga los permisos. Para ello se le deben asignar
en el modulo de usuarios ya sea al agregar o al editar. 
En la sección de Producción y Proyectos al  activar el  modulo de Proyectos aparecerá la
opción de planeación, donde se puede asignar permiso para agregar, editar y ver. 

Una vez teniendo el permiso en el modulo de Proyectos identificamos nuestro proyecto y le
daremos clic sobre el icono de planeación.



Si tienes el permiso de agregar podrás agregar la planeación.

Dentro de la planeación como primer paso debes establecer una fecha de arranque y una
fecha  de termino.  También  puedes  elegir  la  fecha  de  termino como indefinida  para  una
planeación continua, como publicidad en redes.

Para el paso 3 te aparecerán los tipos de proceso guardados. Solo debes darle clic izquierdo
al tipo de proceso y dibujara cada partida de acuerdo al proceso. En este caso es el proceso
de “Campañas Publicitarias”.



Para cada partida debes ingresar el nombre del proceso y seleccionar un rango de fechas
para cada proceso. El sistema de acuerdo a la fecha de arranque y a la de termino (si es que
esta se establece) no permite seleccionar esos días. Los días disponibles aparecen de color
azul y los no disponibles en rojo. También puedes repetir el patrón por días. Solo seleccionas
SI y después ingresas los días.

Puedes ingresar observaciones si lo requieres. 

Por último resta guardar la planeación.



El plan general se muestra en un diagrama de gant. Al principio se muestra el proyecto que
es la campaña Electoral en este caso y dentro los procesos incluidos.
Aqui los roles de usuario juegan un papel muy importante, se explican a continuación:

• Usuario normal: Puede ver y agregar un avance unicamente de los procesos
que se le asignaron.

• Usuario  Operativo:  Puede ver  todo lo  asignado a su área,  pero solo puede
agregar un avance a los procesos que se le asignaron a el. 

• Usuario  Administrador:  Puede  ver  y  agregar  avances  de  todas  las  áreas  y
usuarios.

• Usuario creador de la planeación y Usuario administrador pueden modificar la
planeación como se muestra en donde dice: “Modificar Tiempo”;

La visualización del diagrama puede ser por día, semana, mes, trimestre y año.

Ahora para agregar un avance es necesario que se visualice por semana o día.



Ejemplo de avance con un usuario normal:

Nota: Una vez que arrastres la flecha del avance debes presionar el  botón de actualizar
avance.

Conforme cada área avance el proyecto avanzara y el encargado del proyecto podrá ver el
progreso de cada area o usuario.



En caso de que no haya algún avance y la fecha de inicio de un proceso este atrasada se
vera en color rojo.

Por último el usuario super adminstrador puede visualizar todas las planeaciones de todos
los proyectos de acuerdo a la página.




